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レポート作成の流れ

テーマ
設定・
分析

執筆 提出調査・実験 体裁を
整える

文献調査



テーマを分析する

例）サークルマップ1)

「定義」のマップ。トピックについていろいろな角度から考え、それらのエレメント
（周りに書き込んだ項目）にどのような関連があるのかを理解するためのマップ。
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テーマの概要を調べる

便利ツール①Japanknowledge（学内限定）

参考）

「ジャパンナレッジを使ったレポート作成法」
http://www.jkn21.com/common/member/
ssi/pdf/jk_report.pdf

http://www.jkn21.com/top/corpdisplay

各種の百科事典・日本語辞典・外国語辞
典・用語集（『imidas』や『現代用語の基

礎知識』等）などを一括検索することがで
きるデータベース。

http://www.jkn21.com/common/member/ssi/pdf/jk_report.pdf�
http://www.jkn21.com/common/member/ssi/pdf/jk_report.pdf�
http://www.jkn21.com/top/corpdisplay�


論文（国内）を調査する

便利ツール③CiNii Articles

文献調査

http://ci.nii.ac.jp/

学協会刊行物・大学研究紀要など
学術論文情報を検索の対象とす
る論文データベース。無料一般公
開されている論文へのリンクが豊
富。学内限定で、一部の有料論文
の全文表示も可能。

http://ci.nii.ac.jp/�


論文（海外）を調査する

文献調査

便利ツール④Scopus（学内限定）
http://www.scopus.com/home.url

科学・技術・医学・社会科学・人文科学分野、世界5,000以上の出版社の
18,000誌以上のジャーナルを収録。1996年以降の論文は、抄録に加えて参考
文献も収録。全文へのリンクも一部あり。ウェブ情報と特許情報も検索可能。

http://www.scopus.com/home.url�


文献（図書・雑誌）の所在を調査する

文献調査

便利ツール⑤OPAC
http://www.opac.lib.tmu.ac.jp/webopac/catsrd.do

首都大学東京で所蔵している図書・雑誌・電子ジャーナル等を検索するツール。
図書や雑誌であれば配置場所、電子ジャーナルであればURLが表示される。
※OPACとはオンラインで公開された所蔵目録のこと。



構成を考える① レポートの基本形

問題・テーマの提示

材料の提示

分析・考察

結論

• 実験の方法・結果
• データ
• 先行研究によって
示された事実

このレポートの目的

事実に基づいた理論
的な考察

読者が再現・

追体験できるよう
に示す



構成を考える② エッセイトライアングル1)

論拠１

論拠２

論拠３

序論

本論

結論

ティーシスステートメント

ティーシス：「論文中最も
重要かつ独自の論題」

ティーシスステートメント：
ティーシスを含む文章

序論 軽い話題から始めてティーシスに結び付ける。
本論 ティーシスの正しさを証明する。
結論 ティーシスの正しさを再度訴える。



構成を考える③ 実験レポートの構成例2)

• 目的

• 理論・原理

• 実験方法

• 実験結果

• 考察

• 参考文献



文章のポイント3)

例えば・・・

図表を用いる

引用を明示する

わかりやすい文章を心がける

・１文を短く

・主語と述語の一致

・語と語の修飾関係を明白に



わかりづらい文章の例

 ○月×日、地方税法が改正された。今回の法改正
で一番大きな問題は、都民税の課税方式が大きく変
わり、平成24年度から実施される。

 メッシが叫びながら走るイニエスタにパスを送った。



参考文献リストの書き方

体裁を整える

参考）SIST （科学技術情報流通技術基準）
http://sist-jst.jp/index.html
科学技術情報の流通を円滑にするために設けられた基準。情報の表現、記録様式
などに最低限の規範を示している。

参考文献
1）大庭コテイさち子. 考える・まとめる・表現
する : アメリカ式「主張の技術」 ．NTT出版，
2009, 207p.
2）”実験レポートの書き方” 九州工業大学機
械情報工学 情報物理講座 許研究室. 
http://www.phys.mse.kyutech.ac.jp/How%20
to%20write%20reports.pdf, (参照 2012-6-4).
3）酒井聡樹. これからレポート・卒論を書く若
者のために. 共立出版, 2007, 225p.

この講座の参考文献
を表現すると・・・

http://sist-jst.jp/index.html�


今後の図書館講座

英語論文の書き方

• 英語で論文を書くときのコツを、プロの講師
が指導。

• ８月頃（予定）

日経テレコン21講習会

• 就職活動に便利なデータベース「日経テレ
コン21」の活用方法を紹介。

• 秋頃？（予定）


	　図書館講座��「サマになる」�　レポート執筆のポイント
	レポート作成の流れ
	テーマを分析する
	テーマの概要を調べる
	論文（国内）を調査する
	論文（海外）を調査する
	文献（図書・雑誌）の所在を調査する
	構成を考える①　レポートの基本形
	構成を考える②　エッセイトライアングル1)
	構成を考える③　実験レポートの構成例2)
	文章のポイント3)
	わかりづらい文章の例
	参考文献リストの書き方
	今後の図書館講座

